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خطوات الدخول إلى صفحة الخدمة 
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 التسجيل في المقرراتفي الصفحة الرئيسية للتسجيل، اختر .4

 أدخل بيانات حسابك التدريبي.5
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 2.0رقم النسخة: 

 January  - 2021 – 03تاريخ النسخة: 

 تسجيل مقرر يدرب نظريا فقط او عمليا فقط: 4من  2

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 تسجيل مقرر يدرب نظريا فقط او علميا فقطخطوات 

بعد إدخال بيانات حسابك التدريبي، ستظهر صفحة تحديد .1

الفصل المعني التسجيل فيه، اختر الفصل الحالي ثم اضغط 

 متابعة

المطلوب سيظهر لك قائمة بالمقررات التخطيطات، في نافذة .2

، احرص على تسجيل جميع المقررات تسجيلها للفصل الحالي

 في جدولك

أي تحديد الموعد والمكان  –لتسجيل  شعبة لمقرر معين .3

 عرض الشعب، أمام سجل المقرر اختر  -والمدرب 

ستظهر قائمة بالشعب المتاحة للمقرر، اختر الشعبة المناسبة .4

تعارض حظة مع التحقق من عدم وجود ملا  إضافةباختيار 

 العدد مكتملمع الجدول أو وقت 

عند اختيار إضافة لشعبة معينة، سيظهر سجلها في قسم .5

في أسفل يسار الصفحة والذي يعرض الشعب التي  الملخص

الشعبة المضافة حديثا ستكون  وحالتها، للجدول  أضيفت

لتثبيت التسجيل  –أي لم يثبت التسجيل بعد  –معلق حالتها 

 أسفل يسار الصفحةاضغط تنفيذ من 

للعودة إلى قائمة المقررات لتسجيل باقي الجدول، اضغط .6

 من أعلى القائمة العودة إلى التخطيطات 
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 2.0رقم النسخة: 

 January  - 2021 – 03تاريخ النسخة: 

 تسجيل مقرر يدرب نظري مع فترة أخرى للعملي: 4من  3

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 تسجيل مقرر يدرب نظري مع فترة أخرى للعمليخطوات 

التي تظهر المقررات المطلوبة للفصل  التخطيطاتمن نافذة .1

الحالي، قد يكون من هذه المقررات ما يدرب في شعبتين شعبة 

خصصت للتدريب النظري ،  وشعبة للتدريب العملي، ويتضح 

 أمام المقرر عرض الشعب ذلك عند اختيار 

حال كان المقرر يدرب نظري وعملي، ستظهر قائمة الشعب مع .2

إشارة إلى أن الشعبة مرتبطة  امام كل شعبة، مرتبطعبارة 

 بفترة أخرى خاصة بالتدريب النظري أو العملي

لتسجيل الشعب المرتبطة المناسبة، من القائمة ابحث اولا عن .3

إن كانت شعبة نظرية ستحمل عبارة  –الشعبة المناسبة 

ضمن عمود الاسم وإن كانت عملية ستحمل عبارة  محاضرة

رض وقت او العدد مع التحقق من عدم وجود تعا - معمل

 عرض المرتبطمكتمل، ثم اختر أمام سجل الشعبة أمر 

التي يجب التسجيل منها  ستظهر قائمة أخرى بالشعب المرتبطة.4

، اختر من القائمة الشعبة المناسبة باختيار مع الشعبة المختارة

 من أعلى سجل الشعبةإضافة الكل أمر 

في أسفل يسار الصفحة  الملخصستضاف الشعبتين إلى قسم .5

من أسفل يسار  تنفيذلتثبيت التسجيل اضغط معلق، بحالة 

 الصفحة
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 2.0رقم النسخة: 

 January  - 2021 – 03تاريخ النسخة: 

 حذف مقرر من الجدول : 4من  4

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 تسجيل مقرر يدرب نظري مع فترة أخرى للعمليخطوات 

عن الشعبة المعنية من  ابحث ،التسجيل في المقررات في صفحة .1

 الصفحة باستخدام شريط التحريكأسفل يسار  –ملخص قسم 

 مسجلمقابل عبارة  حذف اختر بعد إيجاد الشعبة المعنية ، .2

 من أسفل يسار الصفحة تنفيذ مرتيناضغط لتثبيت الحذف، .3
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 2.0رقم النسخة: 

 January  - 2021 – 03تاريخ النسخة: 

 تقديم طلب إلكتروني –خدمة للمتدرب 

 : الدخول إلى صفحة الخدمة2من  1

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

خطوات الدخول إلى صفحة الخدمة 

: لمعرفة مواعيد تقديم كل خدمة، يرجى مراجعة ملاحظة.6

 صفحة رايات الرئيسيةمن أعلى التقويم الأكاديمي 

انتقل إلى  http://rayat.tvtc.gov.saمن صفحة رايات .7

الخدمة الذاتية اختر ، ن المتدربو أسفل الصفحة ومن نافذة 

 للمتدربين

 أدخل بيانات حسابك التدريبي.8

، الخدمة الطلبات الإلكترونية، من حقلستظهر صفحة تقديم .9

اختر نوع الطلب المعني تقديم ثم اضغط متابعة لتعبئة نموذج 

 الطلب وارساله

في القائمة ستظهر فقط الطلبات المتاح تقديمها  ملاحظة:.10

خلال الفترة الحالية، لمعرفة مواعيد تقديم الطلبات 

من الشريط  الأكاديميالتقويم الأساسية، اضغط على أيقونة 

 العلوي في بوابة رايات 
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 2.0رقم النسخة: 

 January  - 2021 – 03تاريخ النسخة: 

 الخدمات المقدمة وشروطها       : 2من  2

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 طلب طي القيدشروط تقديم: 

تقديمك الطلب لا يعني الموافقة لذا يجب عليك الاستمرار في التدريب حتى تتم .1

طلبك مع العلم أن القبول والرفض يتم من خلال الكلية التابع  الموافقة على

 لها

 يجب عمل اخلاء طرف حتي تتم الموافقة على طلب طي القيد.2

المتدرب المستمر الذي يتقدم بطلب طي قيده من الكلية يرصد له التقدير )ع( .3

في جميع المقررات المسجلة في الفصل التدريبي الذي تقدم فيه بطلب طي 

لا تحسب ضمن معدله التراكمي، ويحسب الفصل الدراس ي من المدة القيد و 

 النظامية.

 توقف مكافأة المتدرب بداية من تاريخ الموافقة على طلب طي القيد.4

 يحق للطالب المستمر أو المنسحب تقديم طلب طي قيد.5

 غير مسموح بتقديم طلب طي القيد في حالة وجود سجل تأجيل لفصل قادم.6

المبتعث / الموفد تقديم طلب طي القيد و يجب احضار غير مسموح للمتدرب .7

 موافقة خطية، ويكون طي القيد من خلال مراجعة الكلية

غير مسموح بتقديم أكثر من طلب طي قيد في نفس الفصل الدراس ي في حالة .8

 وجود طلب طي قيد آخر  في نفس الفصل الدراس ي تم قبوله أو رفضه

وجود طلب طي قيد آخر جاري  غير مسموح بتقديم طلب طي قيد في حين.9

 العمل عليه في نفس الفصل الدراس ي مالم يلغيه المتدرب

غير مسموح للمتدرب تقديم طلب طي قيد في حالة وجود أي طلب من نوع آخر .10

 جاري العمل عليه في نفس الفصل الدراس ي

غير مسموح بتقديم طلب طي قيد في حين وجود طلب آخر جاري العمل عليه .11

 يلغيه المتدربعموما  مالم 

 

طلب طي القيدخدمة : 1   

 القيد إعادةطلب شروط تقديم: 

تقديمك الطلب لا يعني الموافقة لذا يجب عليك الاستمرار في التدريب حتى تتم .1

الموافقة على طلبك مع العلم أن القبول والرفض يتم من خلال الكلية التابع 

 لها

 يحق للمتدرب المطوي قيده أو المفصول أكديميا تقديم طلب إعادة قيد.2

يستحق المتدرب المعاد قيده المكافأة التدريبية من بداية تاريخ الموافقة على .3

 طلب إعادة القيد ،على أن يحقق شروط استحقاق المكافأة

يجب أن يتقدم المتدرب بطلب إعادة قيد خلال ثلاث فصول من تاريخ طي .4

 قيده

إذا مر على طلب طي قيد متدرب أكثر من ثلاث فصول تدريبية لن يسمح .5

قديم طلب اعادة القيد ويمكن للمتدرب التقديم من جديد على بوابة بت

 القبول الموحد

 غير مسموح إعادة القيد في نفس الفصل الذي تم طي القيد فيه.6

غير مسموح  إعادة قيد المتدرب أكثر من مرة واحدة خلال الفترة التدريبية .7

 كاملة

ة القيد ،وتكون إعادة غير مسموح للمتدرب المبتعث أو الموفد تقديم طلب اعاد.8

 القيد من خلال مراجعة الكلية

غير مسموح بتقديم  طلب إعادة قيد في نفس الفصل الدراس ي في حالة وجود .9

 طلب إعادة قيد آخر تم قبوله أو رفضه

غير مسموح بتقديم طلب إعادة قيد في حين وجود طلب إعادة قيد آخر جاري .10

 يه المتدربالعمل عليه في نفس الفصل الدراس ي مالم يلغ

غير مسموح للمتدرب تقديم طلب إعادة قيد في حالة وجود أي طلب من نوع .11

 آخر جاري العمل عليه في نفس الفصل الدراس ي أو فصل سابق

القيد إعادةطلب خدمة : 2  
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 2.0رقم النسخة: 

 January  - 2021 – 03تاريخ النسخة: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 انسحاب:طلب شروط تقديم 

يعني الموافقة لذا يجب عليك الاستمرار في التدريب حتى تتم  تقديمك الطلب لا .1

الموافقة على طلبك مع العلم أن القبول والرفض يتم من خلال الكلية التابع 

 لها

يجب أن يتقدم المتدرب  بطلب  الانسحاب  في مدة أقصاها نهاية الأسبوع .2

 التاسع من الفصل التدريبي

طيلة فترة الانسحاب باستثناء سجله توقف جميع الخدمات المقدمة للمتدرب .3

 التدريبي والتعريف

يشترط للموافقة على انسحاب الموفد أو المبتعث احضار موافقة خطية من .4

 جهة الإيفاد أو الإبتعاث ويتم الانسحاب عن طريق الكلية

 يجب أن يكون المتدرب منتظم حتى يمكنه تقديم طلب انسحاب.5

ن كان هناك طلب انسحاب آخر تم لا يمكن للمتدرب تقديم طلب انسحاب ا.6

 اعتماده أو رفضه في نفس الفصل الدراس ي

لا يمكن للمتدرب تقديم طلب انسحاب ان كان له سجل انسحاب في نفس .7

 الفصل الدراس ي

لا يحق للمتدرب تقديم طلب انسحاب في حالة وجود أي طلب من نوع آخر .8

 جاري العمل عليه في نفس الفصل الدراس ي

تدرب تسجيل في الفصل الحالى حتي يتمكن من تقديم طلب يجب أن يكون للم.9

 الانسحاب

لا يمكن الانسحاب في حالة تجاوز المدة النظامية )شاملة فصل التسجيل .10

 الحالي(

 طلب الانسحاب لمرة واحدة فقط طول فترة الدراسة في المرحلة التدريبية.11

انسحابطلب خدمة : 3   

 تغيير تخصص/برنامجطلب شروط تقديم: 

الطلب لا يعني الموافقة لذا يجب الاستمرار في تخصصك الأساس ي تقديمك .1

حتى تتم الموافقة على طلبك مع العلم أن القبول والرفض يتم من خلال 

 الوحدة التابعة لها

أن يتقدم المتدرب بطلب تحويل التخصص بما لا يتجاوز نهاية الأسبوع الأول .2

 من الفصل التدريبي

 قية كافية لإكمال متطلبات التخرجأن تكون المدة النظامية المتب.3

تثبت المقررات والنتائج التي حصل عليها المتدرب في تخصصه القديم في سجله .4

 على ان يستكمل السجل بمقررات ونتائج مقررات التخصص الجديد

غير مسموح للمتدرب المبتعث أو الموفد تقديم طلب تغيير التخصص،ويكون .5

 ةتغيير التخصص من خلال مراجعة الكلي

لا يجوز للملتحقين ببرنامج البكالوريوس تغيير التخصص الذي تم قبولهم .6

 عليه

بالمئة من  50غير مسموح بتقديم طلب تغيير التخصص في حالة تجاوز .7

 الساعات المكتسبة للخطة التدريبية

 غير مسموح للمتدرب المستجد تقديم طلب تغيير تخصص.8

 

تغيير تخصص/برنامجطلب خدمة : 4   
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 واحد للمستجدينطلب تأجيل فصل شروط تقديم: 

تقديمك الطلب لا يعني الموافقة لذا يجب عليك الاستمرار في التدريب حتى تتم .1

الموافقة على طلبك مع العلم أن القبول والرفض يتم من خلال الكلية التابع 

 لها

هذا الطلب  -أن يتقدم المتدرب بطلب التأجيل قبل بدء الفصل التدريبي .2

 خاص بالمتدربين المستجدين فقط

توقف جميع الخدمات المقدمة للمتدرب طيلة فترة التأجيل باستثناء سجله .3

 التدريبي والتعريف مع توضيح حالته الفصلية

يشترط للموافقة على تأجيل الموفد أو المبتعث إحضار موافقة خطية من جهة .4

 الإيفاد أو الإبتعاث ويتم الأجيل عن طريق الكلية

 يل لمرة واحدة بمدة فصل واحد بعذريجوز للمتدرب المستجد تقديم طلب تأج.5

لا يحق للمتدرب تقديم طلب تأجيل في حالة وجود أي طلب من نوع آخر جاري .6

 العمل عليه في نفس الفصل الدراس ي

لا يمكن للمتدرب تقديم طلب تأجيل ان كان هناك طلب تأجيل آخر تم .7

 اعتماده أو رفضه في نفس الفصل الدراس ي

تأجيل ان كان له سجل انسحاب في نفس لا يمكن للمتدرب تقديم طلب .8

 الفصل الدراس ي

غير مسموح بتقديم طلب تأجيل في حين وجود طلب آخر جاري العمل عليه .9

 عموما  مالم يلغيه المتدرب

 

طلب تأجيل فصل واحد للمستجدينخدمة : 5   

 للمستمرينطلب تأجيل فصل واحد شروط تقديم: 

تقديمك الطلب لا يعني الموافقة لذا يجب عليك الاستمرار في التدريب حتى تتم .1

الموافقة على طلبك مع العلم أن القبول والرفض يتم من خلال الكلية التابع 

 لها

هذا الطلب  -المتدرب بطلب التأجيل قبل بدء الفصل التدريبي أن يتقدم .2

 خاص بالمتدربين المستمرين فقط

توقف جميع الخدمات المقدمة للمتدرب طيلة فترة التأجيل باستثناء سجله .3

 التدريبي والتعريف

غير مسموح للمتدرب المبتعث أو الموفد تقديم طلب التأجيل ،ويكون التأجيل .4

 الكليةمن خلال مراجعة 

يجوز للمتدرب  تقديم طلب تأجيل لمرة واحدة بمدة فصل واحد بعذر خلال .5

 الفترة التدريبية كاملة

لا يحق للمتدرب تقديم طلب تأجيل في حالة وجود أي طلب من نوع آخر جاري .6

 العمل عليه في نفس الفصل الدراس ي

لا يمكن للمتدرب تقديم طلب تأجيل ان كان هناك طلب تأجيل آخر تم .7

 عتماده أو رفضه في نفس الفصل الدراس يا

لا يمكن للمتدرب تقديم طلب تأجيل ان كان له سجل انسحاب في نفس .8

 الفصل الدراس ي

غير مسموح للمتدرب تقديم طلب تأجيل في حالة وجود أي طلب من نوع آخر .9

 جاري العمل عليه في نفس الفصل الدراس ي أو فصل سابق

للمستمرينطلب تأجيل فصل واحد خدمة : 6   
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 نقل إلى وحدة تدريبية أخرى طلب شروط تقديم: 

تقديمك الطلب لا يعني الموافقة لذا يجب الاستمرار في وحدتك الأساسيه .1

وتخصصك الأساس ي حتى تتم الموافقة على طلبك مع العلم أن القبول 

 والرفض يتم من خلال الكليات

 أن يتقدم المتدرب بطلب النقل قبل بداية الفصل التدريبي.2

 تدريبي على الأقل في الكلية التي قبل فيها أن يكون قد أمض ى فصل.3

% من متطلبات التخرج للتخصص المسجل 50ألا يكون قد اجتاز ما مجموعه .4

 فيه عند طلب النقل ولمجلس الكلية الأصلية الاستثناء من ذلك

موافقة الكلية الأصلية للمتدرب والمنتقل إليها مع التقيد بنوع المؤهل للقبول .5

 بالتخصص

لمقررات التي تدرب عليها المتدرب بنتائجها في سجله التدريبي تثبت جميع ا.6

 وكذلك القرارات التدريبية الصادرة بحقه في الكلية المنتقل إليها

أن يكون الانتقال لمرة واحدة فقط خلال فترة التدريب ولمجلس الكلية .7

 الاستثناء من ذلك

عد موافقة خطية من لا يجوز انتقال الموفد أو المبتعث من كلية إلى أخرى إلا ب.8

 جهة الإيفاد أو الابتعاث

 ليس لديك سجل انسحاب فى الفصل المراد النقل فية.9

 عدم وجود طلبات اخري جاري العمل عليها.10

غير مسموح بتقديم طلب نقل في حالة وجود سجل منقول او زائر او مؤجل .11

 لفصل قادم

لفصل الدراس ي غير مسموح بتقديم طلب نقل  للمتدربين الزائرين حتى انتهاء ا.12

 وظهور النتائج والعودة الى الكلية الأساسية

 قائمة الكليات المتاحة تشمل الكليات المتوفر فيها نفس تخصص المتدرب.13

 

نقل إلى وحدة تدريبية أخرى طلب خدمة : 7  

 إلى وحدة تدريبية أخرى  زيارةطلب شروط تقديم: 

تقديمك الطلب لا يعني الموافقة لذا يجب الاستمرار في وحدتك الأساسيه حتى .1

 تتم الموافقة على طلبك مع العلم أن القبول والرفض يتم من خلال الكليات

أن يتقدم المتدرب بطلب فصل زائر قبل بدء الفصل إلى أي كلية مماثلة لكليته .2

 صلية لمرة واحدة فقط ولمجلس الكلية الاستثناء مرة أخرى الأ 

 موافقة الكلية الأصلية للمتدرب والزائر إليها.3

تزويد الكلية الزائر إليها المتدرب بالمقررات التدريبية التي يمكن تسجيلها حسب .4

الخطة التدريبية ولا يجوز الحذف والإضافة عليها إلا بموافقة وحدته 

 التدريبية الأصلية

شترط موافقة الكلية الأصلية للمتدرب في حالة رغبة المتدرب الزائر ي.5

 الانسحاب أو التأجيل للفصل التدريبي الزائر فيه

تثبت جميع المقررات بنتائجها في سجل المتدرب وتحسب ضمن معدله .6

 التراكمي

 يمكن للمتدرب المستجد أن يكون زائرالا .7

 لفصل التدريبيأن يتقدم المتدرب بطلب الزيارة قبل بداية ا.8

 ليس لديك سجل انسحاب فى الفصل المراد الزيارة فية.9

 عدم وجود طلبات اخري جاري العمل عليها.10

غير مسموح بتقديم طلب زيارة في حالة وجود سجل منقول او زائر او مؤجل .11

 لفصل قادم

 قائمة الكليات المتاحة تشمل الكليات المتوفر فيها نفس تخصص المتدرب.12

 

زيارة إلى وحدة تدريبية أخرى طلب خدمة : 8  
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 فترة صباحية لمسائية تحويل منطلب شروط تقديم: 

تقديم طلبك لا يعني الموافقة لذا يجب الاستمرار في فرعك الأساس ي .1

وتخصصك الأساس ي حتى تتغير بياناتك، مع العلم أن القبول والرفض يتم من 

 خلال الكليات

 أن يكون المتدرب حالته مستمر .2

 أن يكون نوع تدريب المتدرب صباحي .3

 إنسحاب في الفصل الحالي أن لا يكون مُسجل للمتدرب حالة .4

 أن لا يكون هناك جدول مُسجل للمتدرب في الفصل الحالي.5

 أن لا يكون هناك حالة تأجيل للمتدرب في الفصل الحالي.6

7. 
َ
 ألا يكون المتدرب زائرا

 ألا تكون هناك طلبات تخص المتدرب جاري العمل عليها.8

 يق تقديم الطلبيُرجي مراجعة الكلية في حالة وجود أي بيانات غير مكتملة تع.9

 

تحويل من فترة صباحية لمسائيةطلب خدمة : 9  

 فاقد طباعة وثيقة بدلطلب شروط تقديم: 

 أن يكون المتدرب حالته خريج .1

 ألا تكون هناك طلبات تخص المتدرب جاري العمل عليها.2

 ألا يتم طلب نفس الوثيقة أكثر من مرة خلال الأسبوع الواحد .3

ملاحظة: الموافقة علي الطلب تعني أن الوثيقة قد تم طباعتها، وأنه يمكن .4

 استلامها من الكلية

 

 

طباعة وثيقة بدل فاقدطلب خدمة : 10  
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 البرامج المساندةالتسجيل في طلب شروط تقديم: 

لمعرفة فترة التسجيل وتغيير البرنامج وتاريخ بداية ونهاية التدريب، .1

طلب التسجيل في يرجى مراجعة تعليمات الخدمة وذلك بعد اختيار 

 من الخدمة الذاتية البرامج المساندة

 يمكن للمتدرب التسجيل في برنامج واحد فقط .2

 التقديم للمتدربين للمستمرين.3

 https://lms.elearning.edu.saرابط الدخول على البرامج التدريبية .4

) منصة التدريب الالكتروني ( حيث يجد المتدرب البرنامج التدريبي 

 الذي رشح له من خلال اسم المستخدم وكلمة السر الخاصة به  

 كما يحضر اختبار البرنامج .5
ً
يلتزم المتدرب بحضور البرنامج الكترونيا

الالكتروني آخر مدة البرنامج التدريبي وهو شرط الحصول على 

 الشهادة 

يتم الحصول على شهادات إتمام البرامج من الوحدة التدريبية التي .6

يتبع لها المتدرب عن طريق زيارة المتدرب للوحدة التدريبية ) وكالة 

 ؤون المتدربين ( بعد نهاية البرنامج ش

للاستفسار يمكن التواصل من خلال البريد الالكتروني .7

SUPrograms@tvtc.gov.sa 

 التسجيل في البرامج المساندةطلب خدمة : 11

 تغيير رقم جوالطلب تعليمات تقديم: 

سيتم تحديث رقم الجوال وهو الرقم الذى سيتم استخدامه .1

 ضبطهاللتواصل معك او لارسال كلمة المرور عند الرغبة في اعادة 

 عند ادخال رقم الجوال الجديد يجب التأكد من التالي:.2

 05يجب أن يبدأ رقم الجوال ب رقم 

 خانات 10يجب أن يتكون رقم الجوال من 

يجب مراعاة ألا يحتوي رقم الجوال على حروف 

يجب عليك مراجعة شؤون المتدربين بوحدتك للتأكد من تغيير .3

 الجوال

 

 تغيير رقم جوالطلب خدمة : 12
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 إضافة/تحديث آيبان متدربطلب شروط تقديم: 

 يجب التاكد من صحة البيانات قبل تقديم الطلب .1

يجب ان يدخل رقم الحساب الايبان بشكل صحيح من احرف كبيرة .2

 حرف 24و 

تقديمك لطلب لا يعني الموافقة عليه، أو تحديث بيانات الصرف .3

 الخاصة بك 

سوف يتم رفض الطلب آليا فى حالة وجود عمليات صرف تخص .4

 حسابك جاري العمل عليها 

الشهر الحالي فى الوقت الافضل لتقديم الطلب من بعد نزول مكافأة .5

 حسابك وحتي اليوم السادس من الشهر التالي

قبول ورفض الطلب يتبع سياسة الوحدة التابع لها ومن الممكن .6

 مراجعة الوحدة للتأكد من صحة البيانات

 يجب ان تكون من مستحقي المكافأة لتستطيع تقديم الطلب .7

إذا تم قبول الطلب، سوف يتم تنفيذ التحويل على الحساب .8

 ديد بداية من الشهر التاليالج

 تغيير رقم الحساب هو مسئوليتك الشخصية .9

 يرجى متابعة حالة الطلب للتأكد من اتمام العملية.10

 

 إضافة/تحديث آيبان متدربطلب خدمة : 13
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خطوات الدخول إلى صفحة الخدمة 

  http://rayat.tvtc.gov.saمن صفحة رايات .1

 ، المتدربون انتقل إلى نافذة .2

 جدول المتدربعرض اختر .3

 أدخل بيانات حسابك التدريبي.4
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توضيح طريقة عرض الجدول التدريبي 

في حال ظهرت خيارات الخدمة باللغة الإنجليزية،  ملاحظة:.1

 ربية عن طريقة تغيير لغة المتصفحيمكن تغيير اللغة إلى الع

 المستخدم

بعد إدخال بيانات حسابك التدريبي، سيظهر امامك بيانات .2

 الفصل الدراس يالجدول المسجل في الفصل المحدد في حقل 

أقسام  بيانات الجدول ستظهر في الصفحة مقسمة للثلاث.3

 التالية:

:سيعرض قائمة بالمقررات المسجلة  القسم الأعلى

 وبياناتها الأساسية

 سيعرض مواعيد تبويب الجدول:  –القسم السفلي

تدريب المقررات المسجلة حسب الأيام والاوقات في 

 رسم توضيحي

 تفاصيل الجدول تبويب  –القسم السفلي :

 سيعرض قائمة المقررات المسجلة مع توضيح لرقم

 غرفة التدريب واسم المدرب لكل مقرر 
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خطوات الدخول إلى صفحة الخدمة 

  http://rayat.tvtc.gov.saمن صفحة رايات .11

 ، ن المتدربو انتقل إلى نافذة .12

 استعراض السجل التدريبياختر .13

 أدخل بيانات حسابك التدريبي.14
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 2.0رقم النسخة: 

 January  - 2021 – 03تاريخ النسخة: 

 عرض السجل التدريبي: 2من  2

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 السجل التدريبيعرض خطوات 

في حال ظهرت خيارات الخدمة باللغة الإنجليزية،  ملاحظة:.1

 ربية عن طريقة تغيير لغة المتصفحيمكن تغيير اللغة إلى الع

 المستخدم

اختر نوع المرحلة الجامعية، من صفحة السجل التدريبي، في حقل .2

 لتظهر بيانات السجل التدريبي تنفيذالمرحلة التدريبية ثم اضغط 

 

 



    الشامل لخدمات المتدربين الذاتيةلدليل ا                        
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 2.0رقم النسخة: 

 January  - 2021 – 03تاريخ النسخة: 

 الاستعلام عن الدرجات –خدمة للمتدرب 

 : الدخول إلى صفحة الخدمة3من  1

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

خطوات الدخول إلى صفحة الخدمة 

  http://rayat.tvtc.gov.saمن صفحة رايات .1

 ، المتدربون انتقل إلى نافذة .2

 استعراض سجل الدرجات الحالياختر .3

 أدخل بيانات حسابك التدريبي.4

 

 



    الشامل لخدمات المتدربين الذاتيةلدليل ا                        
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 2.0رقم النسخة: 

 January  - 2021 – 03تاريخ النسخة: 

 عرض سجل الدرجات لفصل محدد: 3من  2

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 عرض سجل الدرجات لفصل محددخطوات 

في حال ظهرت خيارات الخدمة باللغة الإنجليزية،  ملاحظة:.1

 ربية عن طريقة تغيير لغة المتصفحيمكن تغيير اللغة إلى الع

 المستخدم

اختر بعد الدخول لصفحة الخدمة، من الاعلى اضغط عبارة .2

، ثم اختر الفصل المعني من القائمة أحد الفصول الدراسية

 المنسدلة

المرحلة ، ثم اختر قم باختيار مرحلة مقرر اضغط عبارة .3

 التدريبية



    الشامل لخدمات المتدربين الذاتيةلدليل ا                        
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 2.0رقم النسخة: 

 January  - 2021 – 03تاريخ النسخة: 

 معرفة الدرجة النهائية وتوزيع درجات المقرر : 3من  3

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 معرفة الدرجة النهائية وتوزيع درجات المقرر خطوات 

بعد عرض سجل الدرجات، يمكن معرفة الدرجة النهائية .1

 الدرجة النهائيةللمقرر في حقل 

لمعرفة تفاصيل توزيع الدرجات لمقرر معين، أمام سجل المقرر .2

 مكونات، اضغط الإجراءفي عمود 

سيظهر لك سجل توزيع درجات المقرر، يمكن معرفة الدرجات .3

 الدرجةمن حقل 

 



    الشامل لخدمات المتدربين الذاتيةلدليل ا                        
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 2.0رقم النسخة: 

 January  - 2021 – 03تاريخ النسخة: 

 تقديم طلب التسجيل في البرامج المساندة –خدمة للمتدرب 

 في البرامج المساندةشروط وتعليمات التسجيل : 5من  1

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

شروط وتعليمات التسجيل في البرامج المساندة 

 للبرامج المساندة فترة التسجيلضمن شروط الخدمة يتم توضيح .1

   التدريب للبرامج المساندةفترة ضمن شروط الخدمة يتم توضيح .2

  حتى فترة محددة يمكن للمتدرب التسجيل في برنامج واحد فقط كما لديه فرصة التغيير .3

 التقديم للمتدربين للمستمرين.4

) منصة التدريب الالكتروني ( حيث يجد المتدرب البرنامج التدريبي الذي رشح له من خلال اسم  https://lms.elearning.edu.saرابط الدخول على البرامج التدريبية .5

 المستخدم وكلمة السر الخاصة به  

 كما يحضر اختبار البرنامج الالكتروني آخر مدة البرنامج التدريبي وهو شرط الحصول على الشه.6
ً
 ادة يلتزم المتدرب بحضور البرنامج الكترونيا

 ؤون المتدربين ( بعد نهاية البرنامج شيتم الحصول على شهادات إتمام البرامج من الوحدة التدريبية التي يتبع لها المتدرب عن طريق زيارة المتدرب للوحدة التدريبية ) وكالة .7

 SUPrograms@tvtc.gov.saللاستفسار يمكن التواصل من خلال البريد الالكتروني .8

 

 



    الشامل لخدمات المتدربين الذاتيةلدليل ا                        
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 2.0رقم النسخة: 

 January  - 2021 – 03تاريخ النسخة: 

 : الدخول إلى صفحة الخدمة5من  2

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

خطوات الدخول إلى صفحة الخدمة 

انتقل إلى  http://rayat.tvtc.gov.saمن صفحة رايات .1

الخدمة الذاتية اختر ، ن المتدربو أسفل الصفحة ومن نافذة 

 للمتدربين

  أدخل بيانات حسابك التدريبي.2

 



    الشامل لخدمات المتدربين الذاتيةلدليل ا                        
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 2.0رقم النسخة: 

 January  - 2021 – 03تاريخ النسخة: 

 تقديم طلب التسجيل في برنامج مساند لأول مرة: 5من  3

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 تقديم طلب التسجيل في برنامج مساند لأول مرةخطوات 

بعد الدخول لصفحة خدمة الطلبات الإلكتورنية، من حقل .1

ثم اختر طلب تسجيل في البرامج المساندة اختر  الخدمة، 

 متابعة

ستظهر صفحة تتضمن شروط وتعليمات يجب مراعاتها .2

 متابعةبخصوص البرامج المساندة، اختر 

 تسجيل، اختر  نوع العمليةفي صفحة تقديم الطلب، في حقل .3

لا ، اختر  البرنامج المسجلفي صفحة تقديم الطلب، في حقل .4

 توجد مقررات مسجلة

 المعني البرنامج ، اختر  البرنامجفي حقل .5

 لتقديم الطلب حفظاضغط .6

 

 



    الشامل لخدمات المتدربين الذاتيةلدليل ا                        
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 2.0رقم النسخة: 

 January  - 2021 – 03تاريخ النسخة: 

 تقديم طلب تغيير برنامج مساند: 5من  4

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 برنامج مساند تغيير تقديم طلب خطوات 

بعد الدخول لصفحة خدمة الطلبات الإلكتورنية، من حقل .1

ثم اختر طلب تسجيل في البرامج المساندة اختر  الخدمة، 

 متابعة

ستظهر صفحة تتضمن شروط وتعليمات يجب مراعاتها .2

 متابعةبخصوص البرامج المساندة، اختر 

 تعديل، اختر  نوع العمليةفي صفحة تقديم الطلب، في حقل .3

اسم ، اختر  البرنامج المسجلفي صفحة تقديم الطلب، في حقل .4

 البرنامج الحالي

 البرنامج الجديد، اختر  البرنامجفي حقل .5

 لتقديم الطلب حفظاضغط .6

 

 



    الشامل لخدمات المتدربين الذاتيةلدليل ا                        
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 2.0رقم النسخة: 

 January  - 2021 – 03تاريخ النسخة: 

 تقديم طلب حذف التسجيل في برنامج مساند: 5من  5

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 تقديم طلب حذف التسجيل في برنامج مساندخطوات 

بعد الدخول لصفحة خدمة الطلبات الإلكتورنية، من حقل .1

ثم اختر طلب تسجيل في البرامج المساندة اختر  الخدمة، 

 متابعة

ستظهر صفحة تتضمن شروط وتعليمات يجب مراعاتها .2

 متابعةبخصوص البرامج المساندة، اختر 

 حذف، اختر  نوع العمليةفي صفحة تقديم الطلب، في حقل .3

اسم ، اختر  البرنامج المسجلفي صفحة تقديم الطلب، في حقل .4

 البرنامج الحالي

 نفس اسم البرنامج الحالي، اختر  البرنامجفي حقل .5

 لتقديم الطلب حفظاضغط .6

 

 



    الشامل لخدمات المتدربين الذاتيةلدليل ا                        
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 2.0رقم النسخة: 

 January  - 2021 – 03تاريخ النسخة: 

 الاستعلام عن مواعيد الساعات المكتبية لمدرب شعبة معينة –خدمة للمتدرب 

 صفحة الخدمة: الدخول إلى 3من  1

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

خطوات الدخول إلى صفحة الخدمة 

  http://rayat.tvtc.gov.saمن صفحة رايات .1

 ، ن المتدربو انتقل إلى نافذة .2

 عرض جدول المتدرباختر .3

 أدخل بيانات حسابك التدريبي.4

 



    الشامل لخدمات المتدربين الذاتيةلدليل ا                        
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 2.0رقم النسخة: 

 January  - 2021 – 03تاريخ النسخة: 

 الدخول إلى صفحة الاستعلام عن الساعات المكتبية: 3من  2

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 صفحة الاستعلام عن الساعات المكتبية الدخول إلىخطوات 

في حال ظهرت خيارات الخدمة باللغة الإنجليزية،  ملاحظة:.1

 ربية عن طريقة تغيير لغة المتصفحيمكن تغيير اللغة إلى الع

 المستخدم

في الصفحة الرئيسية للخدمة الذاتية، اضغط أيقونة المربع .2

 من اعلى يمين الصفحة لعرض الخيارات الرئيسية

 Bannerاختر .3

 Studentاختر  .4

 Student Profileاختر .5

 

 



    الشامل لخدمات المتدربين الذاتيةلدليل ا                        
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 2.0رقم النسخة: 

 January  - 2021 – 03تاريخ النسخة: 

 الاستعلام عن الساعات المكتبية لمدرب شعبة معينة: 3من  3

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 الاستعلام عن الساعات المكتبية لمدرب شعبة معينةخطوات 

، من الأعلى في اليمين، حدد الفصل ملف الطالبفي صفحة .1

 التدريبي الحالي

 جدول الطالبمن قائمة الخيارات اليمنى في الأسفل، اختر .2

 جدول الطالب الدراس يفي الصفحة التالية، في الأسفل، اختر .3

في الصفحة التالية، سيظهر لك قائمة بالشعب المسجلة في .4

الفصل الحالي، باستخدام شريط التحريك، انتقل إلى بيانات 

، اضغط على اسم الأستاذ  المعينالشعبة المعنية وأمام عبارة 

لعرض مواعيد الساعات  -المحدد باللون الأرزق  –المدرب 

 المكتبية

في الصفحة التالية، يمكن معرفة مواعيد الساعات المكتبية .5

 ي أسفل الصفحةفساعات العمل من قسم 

لمعرفة الأيام المتاحة للساعات المكتبية، سيتظهر ملاحظة: .6

 ب الآتي:، حسيوم الأسبوعالأيام كحروف تحت عمود 

 :يوم الإثنينن 

 :يوم الثلاثاءث 

 :يوم الأربعاءر 

 :يوم الخميسخ 

 :يوم الجمعةج 

 :يوم السبتس 

 :يوم الأحدح 
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 2.0رقم النسخة: 

 January  - 2021 – 03تاريخ النسخة: 

 طلب دخول خريج لبرنامج مرن  –خدمة للمتدرب 

 : الدخول إلى صفحة الخدمة2من  1

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

خطوات الدخول إلى صفحة الخدمة 

: لمعرفة مواعيد تقديم كل خدمة، يرجى مراجعة ملاحظة.1

 صفحة رايات الرئيسيةمن أعلى التقويم الأكاديمي 

انتقل إلى  http://rayat.tvtc.gov.saمن صفحة رايات .2

الخدمة الذاتية اختر ، ن المتدربو أسفل الصفحة ومن نافذة 

 للمتدربين

 أدخل بيانات حسابك التدريبي.3

، الخدمة الإلكترونية، من حقلستظهر صفحة تقديم الطلبات .4

اختر نوع الطلب المعني تقديم ثم اضغط متابعة لتعبئة نموذج 

 الطلب وارساله

في القائمة ستظهر فقط الطلبات المتاح تقديمها  ملاحظة:.5

خلال الفترة الحالية، لمعرفة مواعيد تقديم الطلبات 

من الشريط  الأكاديميالتقويم الأساسية، اضغط على أيقونة 

 لوي في بوابة رايات الع

 



    الشامل لخدمات المتدربين الذاتيةلدليل ا                        
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 2.0رقم النسخة: 

 January  - 2021 – 03تاريخ النسخة: 

 ملاحظات وشروط الخدمة       : 2من  2

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

:ملاحظات 

 الهدف من هذه الخدمة هو إتاحة للمتدرب العودة للتدريب بعد تخرجه من البرنامج المرن الحالي، ويحدد مساره التدريبي القادم.1

 تعبئة نموذج الطلب، يتطلب إدخال التالي:.2

 :اختر الفصل التدريبي القادمالفصل التدريبي 

 :عرض اسم البرنامج الذي تخرج منه المتدربشهادة التخرج 

 :اختر مسار البرنامج للفصل القادمالمسار الجديد 

:شروط الخدمة 

 أن يكون المتدرب متخرج من أحد مسارات البرامج المرنة .1

 أن يكون المتدرب أنهى الدبلوم المشارك على الاقل.2

 ن لا يكون للمتدرب حالات إيقاف تمنعه من طلب الخدمات الذاتيةأ.3

 أن لا تكون هناك طلبات تخص المتدرب جاري العمل عليها .4

 في حالة رغبة المتدرب بتعديل مساره التدريبي المختار مسبقا يجب عليه إلغاء طلب تحديد المسار وتقديم طلب جديد .5

 جب مراعاة اسباب الرفض و تقديم طلب جديد فى حالة رفض الطلب من الوحدة التدريبية ي.6

 أن لا يكون مض ى على تخرج المتدرب أكثر من ثلاث سنوات من اخر مؤهل حصل عليه.7

 



    الشامل لخدمات المتدربين الذاتيةلدليل ا                        
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 2.0رقم النسخة: 

 January  - 2021 – 03تاريخ النسخة: 

 طلب تحديد مسار لبرنامج مرن  –خدمة للمتدرب 

 : الدخول إلى صفحة الخدمة2من  1

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

خطوات الدخول إلى صفحة الخدمة 

: لمعرفة مواعيد تقديم كل خدمة، يرجى مراجعة ملاحظة.1

 صفحة رايات الرئيسيةمن أعلى التقويم الأكاديمي 

انتقل إلى  http://rayat.tvtc.gov.saمن صفحة رايات .2

الخدمة الذاتية اختر ، ن المتدربو أسفل الصفحة ومن نافذة 

 للمتدربين

 أدخل بيانات حسابك التدريبي.3

، الخدمة الإلكترونية، من حقلستظهر صفحة تقديم الطلبات .4

اختر نوع الطلب المعني تقديم ثم اضغط متابعة لتعبئة نموذج 

 الطلب وارساله

في القائمة ستظهر فقط الطلبات المتاح تقديمها  ملاحظة:.5

خلال الفترة الحالية، لمعرفة مواعيد تقديم الطلبات 

من الشريط  الأكاديميالتقويم الأساسية، اضغط على أيقونة 

 العلوي في بوابة رايات 

 



    الشامل لخدمات المتدربين الذاتيةلدليل ا                        
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 2.0رقم النسخة: 

 January  - 2021 – 03تاريخ النسخة: 

 ملاحظات وشروط الخدمة       : 2من  2

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

:ملاحظات 

 الهدف من هذه الخدمة تحديد مسار المتدرب بعد حصوله على شهادة الدبلوم المشارك في تخصصه.1

 بعد تقديم الطلب بدقائق، سينفذ الطلب آليا.2

 دبلوم مشارك، يمكن له تحديد احد الآتي:بعد الحصول المتدرب على شهادة .3

اختيار أحد البرامج الفرعية المتاحة والتخرج بشهادة البرنامج المعني 

حال اجتياز أربع مستويات او أكثر لنفس التخصص، سيكون متاح للمتدرب اختيار الدبلوم للتخرج بشهادة الدبلوم في البرنامج المعني 

 مع بداية فصل قبوله بالبرنامج المرن هذه الخدمة ستكون متاحة للمتدرب .4

 هذه الخدمة تتيح للمتدرب تحديد مساره للفصل القادم.5

 وتوقف مكافأته حتى التحاقه بمسار جديدفي حالة عدم تحديد المتدرب المسار  التالي في التدريب،سيخرج المتدرب على برنامجه الحالي ملاحظة هامة: .6

 :تعبئة نموذج الطلب، يتطلب إدخال التالي.1

 :اختر الفصل التدريبي القادمالفصل التدريبي 

 :عرض برنامج المتدرب الحاليالمسار الحالي 

اختر مسار البرنامج للفصل القادم: المسار الجديد 

 :عرض المعدل التراكمي الحاليالمعدل الحالي 

 :عرض المعدل الفصل الحاليالمعدل الفصلي 

:شروط الخدمة 

 أن يكون المتدرب مُسجل علي البرامج المرنة  .1

 أن يكون المتدرب حالته مستمر.2

 أن لا يكون للمتدرب حالات إيقاف تمنعه من طلب الخدمات الذاتية.3

 أن لا تكون هناك طلبات تخص المتدرب جاري العمل عليها.4

 طلب تحديد المسار وتقديم طلب جديدفي حالة رغبة المتدرب بتعديل مساره التدريبي المختار مسبقا يجب عليه إلغاء .5

 



    الشامل لخدمات المتدربين الذاتيةلدليل ا                        
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 2.0رقم النسخة: 

 January  - 2021 – 03تاريخ النسخة: 

 تقديم طلب معادلة الشهادات الإحترافية ومقررات الجهات الغير تقنية -دليل للمتدرب 

 المتدرب -لتقديم الطلب  : الدخول إلى صفحة الخدمة3من  1

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

خطوات الدخول إلى صفحة الخدمة 

انتقل إلى أسفل  http://rayat.tvtc.gov.saمن صفحة رايات .1

 معادلة المقررات الصفحة ومن نافذة المتدربون، اختر 

 أدخل بيانات حسابك التدريبي.2

طلب جديد في الصفحة الرئيسية للخدمة، لتقديم طلب، اضغط .3

 من أسفل الصفحة
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 2.0رقم النسخة: 

 January  - 2021 – 03تاريخ النسخة: 

 المتدرب -تقديم طلب معادلة : 3من  2

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 الطلب باتباع الخطوات المتدرب  لصفحة الخدمة، يقدمبعد الدخول

 التالية:

بيانات الطلب، في قسم ، طلب معادلة شهادة إحترافيةلتقديم .1

 حدد الآتي:

 حقل المنظمة اختيار المنظمة المانحة للشهادة الإحترافية في

 المانحة للشهادة / الجامعة

 حقل مسمى الشهادةاختيار مسمى الشهادة الإحترافية في 

 الاحترافية / المقرر 

تاريخ الحصول على المؤهل 

إرفاق بصيغة المرفقات :PDF المستندات المطلوبة 

اختياري() الملاحظات 

طلب معادلة مقرر من جهة غير تقنية، في قسم بيانات لتقديم .2

 ، حدد الآتي:الطلب

 حقل المنظمة المانحة للشهادة اختيار الجهة أو الجامعة  في

 الجامعة /

 حقل مسمى الشهادة اختيار المقرر المطلوب معادلته في

 الاحترافية / المقرر 

تاريخ الحصول على المؤهل 

إرفاق بصيغة المرفقات :PDF المستندات المطلوبة 

اختياري() الملاحظات 

حال وجود أكثر من مقرر واحد ترغب بمعادلته،  :ملاحظة

 بعد تلقي، ثم واحدمقرر تقديم الطلب لمعادلة يرجى 

اعتماد نهائي لهذا المقرر، قم بتقديم طلب آخر للمقرر 

 التالي

بناء على المحدد في نموذج الطلب، سيعرض النظام آليا مقررات .3

إذ بعد ، تفاصيل المعادلةالمؤسسة من المحتمل معادلتها في قسم 

قد يتم المعادلة فقط لبعض هذه اعتماد الطلب بشكل نهائي 

 لطلبالمقررات، حسب نتائج مراجعة ا

من أسفل ارسال الطلب بعد تحديد بيانات الطلب، اضغط .4

 الصفحة
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 2.0رقم النسخة: 

 January  - 2021 – 03تاريخ النسخة: 

  المتدرب -مراجعة حالة الطلب : 3من  3

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

مراجعة حالة الطلب باتباع للمتدرب  بعد الدخول لصفحة الخدمة، يمكن

 الخطوات التالية:

المعادلة سيعرض النظام طلبات ، الطلبات الإلكترونيةفي قسم .1

 التي قدمها المتدرب

، امام سجل حالة الطلبيمكن معرفة وضع الطلب من حقل .2

 الطلب المعني

، أمام سجل وملاحظات مراجعة الطلبلمراجعة تفاصيل الطلب .3

 استعراض الطلبالطلب المعني اضغط 

، يمكن إلغاء الطلب جاري العمل عليهحال لا تزال حالة الطلب .4

إلغاء من امام سجل الطلب ثم اضغط استعراض الطلب باختيار 

 من أسفل الصفحةالطلب 

حالة أن حال  وتم تنفيذه، الطلب يعتبر معتمد بشكل نهائي.5

)إشارة إلى أن تم الاعتماد النهائي موافقة المناهج تغيرت إلى الطلب 

 من قبل الإدارة العامة للمناهج(

عند عرض تفاصيل الطلب، بعد اعتماد الطلب بشكل نهائي،.6

المقررات التي تم  ،تفاصيل المعادلةملاحظة أن في قسم  يرجى

، كما حقل مستبعدفي  لا اعتمادها للمعادلة، هي التي لديها عبارة 

 الصورة الثانية موضح في
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 2.0رقم النسخة: 

 January  - 2021 – 03تاريخ النسخة: 

 عرض نسب اجتياز المواد –خدمة للمتدرب 

 : الدخول إلى صفحة الخدمة2من  1

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 الخدمةخطوات الدخول إلى صفحة 

  http://rayat.tvtc.gov.saمن صفحة رايات .15

 ، ن المتدربو انتقل إلى نافذة .16

 عرض جدول المتدرباختر .17

 أدخل بيانات حسابك التدريبي.18
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 2.0رقم النسخة: 

 January  - 2021 – 03تاريخ النسخة: 

 عرض نسب اجتياز المواد: 2من  2

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

عرض نسب اجتياز المواد خطوات 

الإنجليزية، يمكن في حال ظهرت خيارات الخدمة باللغة ملاحظة: .3

 تغيير اللغة إلى العربية عن طريقة تغيير لغة المتصفح المستخدم

المربع من اعلى يمين في الصفحة الرئيسية ، اضغط أيقونة .4

 لعرض الخيارات الرئيسية الصفحة

 Bannerاختر .5

 Studentاختر   .6

 Query and Printاختر  .7

 Remaining Coursesاختر .8

بياني لنسب المواد المتبقية والمجتازة ستظهر صفحة تعرض رسم .9

 من خطة المتدرب

بالضغط على الرسم الخاص بكل نسبة، سيعرض  ملاحظة:.10

   النظام قائمة بالمقررات المشار لها
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 2.0رقم النسخة: 

 January  - 2021 – 03تاريخ النسخة: 

 الإستعلام عن المكافآت المالية –دليل المتدرب 

 : الدخول إلى صفحة الخدمة1من  1

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 إلى صفحة الخدمة خطوات الدخول 

  عرض جدول المتدربلصفحة بعد الدخول .1

 اضغط على أيقونة المربع من الأعلى في اليمين، ثم اختر.2

 Banner 

  ثمStudent  

 ثمQuery  and Print 

 ثمStudent Stipend Details 

، حدد تاريخ من تاريخ و إلى تاريخفي الصفحة التالية، في حقلي .3

البداية والنهاية للاستعلام عن الفترة التي صرف فيها المكافأة، 

  بحثثم اضغط 
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 2.0رقم النسخة: 

 January  - 2021 – 03تاريخ النسخة: 

 الإجابة على استبيان محدد –دليل المتدرب 

 : الدخول إلى صفحة الخدمة1من  1

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

خطوات الدخول إلى صفحة الخدمة 

  عرض جدول المتدربلصفحة بعد الدخول .1

 أيقونة المربع من الأعلى في اليمين، ثم اختراضغط على .2

 Banner 

  ثمPersonal Information 

 ثمAnswer a Survey 

في الصفحة التالية، حال وجود استبانة مطلوب الإجابة عليها، .3

 ،)كما موضح في الصورة كمثال(سيظهر رابط باسم الاستبانة 

  اضغط الرابط لعرض أسئلة الإستبانة، للإجابة عليها .4
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 2.0رقم النسخة: 

 January  - 2021 – 03تاريخ النسخة: 

 الدخول للبريد الإلكتروني –دليل للمتدرب 

 لخدمةل الصفحة الرئيسية: الدخول إلى 3من  1

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

خطوات الدخول إلى الصفحة الرئيسية للخدمة 

 في عنوان المتصفح، أدخل الرابط التالي:.1

/https://www.office.com 

 تسجيل الدخول في الصفحة الأساسية، اختر .2

 في الصفحة التالية، أدخل عنوان البريد الإلكتروني حسب الآتي:.3

 للمتدربين والمتدرباتعنوان البريد الإلكتروني: 

:ثم  @الرقم التدريبي ثم  رقم المستخدم

tvtc.edu.sa ، :مثالtvtc.edu.sa@439123456 

 التالي بعد ذلك، اضغط.4

 في الصفحة التالية، أدخل الحقول التالية:.5

 :الرقم التدريبياسم المستخدم 

 :نفس كلمة المرور المستخدمة للدخول على كلمة المرور

 الخدمات الذاتية لأنظمة المتدربين

، ثم اضغط تسجيل الدخول بعد إدخال بيانات الحسابات، اضغط .6

 لحفظ بيانات الدخول في الجهاز المستخدم  نعم

 ستظهر الصفحة الرئيسية للمنصة، والتي تتضمن الآتي:.7

Outlook :برنامج البريد الإلكتروني للمتدرب 

OneDrive : 1ذاكرة سحاية تصل مساحتها ل TB 

 باقي الأيقونات لاستخدام برامج مكتبة مايكروسوفت

 Excelو  Wordالمعروفة مثل: ً

 

 

1 2 

3 4 

5 

439123456@tvtc.edu.sa 

https://www.office.com/
mailto:43420000@mt.tvtc.edu.sa
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 2.0رقم النسخة: 

 January  - 2021 – 03تاريخ النسخة: 

 iPhoneإعداد تعريف البريد الإلكتروني على نظام تشغيل : 3من  2

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 تعريف البريد الإلكتروني على نظام تشغيل خطواتiPhone: 

 البريد، اختر الإعداداتمن .1

 إضافة حسابفي الصفحة التالية، اختر .2

 Microsoft Exchangeفي الصفحة التالية، اختر .3

الإلكتروني ، أدخل عنوان البريد إرسال بريدفي حقل .4

 حسب الآتي:

 للمتدربين عنوان البريد الإلكتروني

 :والمتدربات

:الرقم التدريبي ثم  رقم المستخدم

مثال: ، tvtc.edu.saثم  @

tvtc.edu.sa@439123456 

، أدخل الوصف الذي سيظهر للعنوان الوصففي حقل .5

 المدخل

 تسجيل الدخول بعد إدخال الحقول المطلوبة، اضغط .6

 في الصفحة التالية، أدخل الحقول التالية:.7

 :الرقم التدريبياسم المستخدم 

 :نفس كلمة المرور المستخدمة كلمة المرور

للدخول على الخدمات الذاتية لأنظمة 

 المتدربين

 متابعةثم تسجيل دخول اضغط .8

 

1 2 3 4 

5 6 7 

439123456@tvtc.edu.sa 

tvtc.edu.sa 

439123456@tvtc.edu.sa 

tvtc.edu.sa 

tvtc.edu.sa 
tvtc.edu.sa 

mailto:43420000@mt.tvtc.edu.sa
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 2.0رقم النسخة: 

 January  - 2021 – 03تاريخ النسخة: 

 Androidإعداد تعريف البريد الإلكتروني على نظام تشغيل : 3من  3

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 تعريف البريد الإلكتروني على نظام تشغيل خطواتAndroid: 

 المستخدمون والحسابات، اختر الإعداداتمن .1

 إضافة حسابفي الصفحة التالية، اختر .2

 مؤسسةفي الصفحة التالية، اختر .3

، أدخل عنوان البريد رسالة إلكترونيةفي حقل .4

 الإلكتروني حسب الآتي:

 للمتدربين عنوان البريد الإلكتروني

 :والمتدربات

:الرقم التدريبي ثم  رقم المستخدم

مثال: ، tvtc.edu.saثم  @

tvtc.edu.sa@439123456 

 التاليبعد ذلك، اضغط .5

 في الصفحة التالية، أدخل الحقول التالية:.6

 :الرقم التدريبياسم المستخدم 

 :نفس كلمة المرور المستخدمة كلمة المرور

للدخول على الخدمات الذاتية لأنظمة 

 المتدربين

 مراجعة الأذوناتاضغط .7

 قبول  اضغط.8

 تنشيطاضغط .9

 تماضغط .10

1 2 3 4 

5 6 7 8 

tvtc.edu.sa 

mailto:43420000@mt.tvtc.edu.sa
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 2.0رقم النسخة: 

 January  - 2021 – 03تاريخ النسخة: 

 اللغة العربيةتغيير لغة الخدمة إلى 

 Firefoxالتغيير إلى اللغة العربية باستخدام متصفح : 3من  1

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 تغيير لغة الخدمة يعتمد على تغيير لغة المتصفح، ادناه طريقة التغيير إلى

 Firefoxاللغة العربية باستخدام متصفح 

التي  المربع ، اضغط أيقونةFirefoxمن أحد صفحات المتصفح .1

تظهر في الاعلى في الزاوية كما موضح في الصورة ثم اختر 

Options – أي خيارات 

 – Choose، اضغط أمر  -أي لغات  – Languagesتحت قسم .2

 ، كما موضع في الصورةأي اختر 

ستظهر قائمة بأسماء اللغات، حال أن اسم اللغة العربية غير .3

موجود في القائمة، اختر اسم اللغة من القائمة المنسدلة في 

أي  – Addأسفل القائمة كما موضح في الصورة ثم اضغط 

 لتضاف اللغة العربية إلى القائمة – إضافة

حتى تظهر خيارات الخدمة باللغة العربية، اختر اسم اللغة .4

حتى  –انتقال لأعلى  – Move Upلعربية من القائمة ثم اضغط ا

تصبح اللغة العربية في رأس القائمة كما موضح في الصورة ثم 

 للتنفيذ OKاضغط 

أغلق المتصفح بالكامل ثم افتح صفحة جديدة للدخول على .5

 صفحة الخدمة
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 2.0رقم النسخة: 

 January  - 2021 – 03تاريخ النسخة: 

 Google Chromeالتغيير إلى اللغة العربية باستخدام متصفح : 3من  2

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ،تغيير لغة الخدمة يعتمد على تغيير لغة المتصفح

ادناه طريقة التغيير إلى اللغة العربية باستخدام 

 Google Chromeمتصفح 

 Googleمن أحد صفحات المتصفح .1

Chromeالتي  النقاط ، اضغط أيقونة

تظهر في الاعلى في الزاوية كما موضح في 

 إعداداتأي  –Settingsالصورة ثم اختر 

كما موضح  – المربعاضغط على أيقونة .2

في الاعلى مقابل عبارة  -في الصورة

Settings لعرض قائمة الخيارات 

ثم  –أي متقدم  -  Advancedاضغط .3

   أي لغات – Languagesاختر 

، Languagesستظهر مقابل عبارة .4

لعرض قائمة  النقاطاضغط أيقونة 

 اللغات المتاحة

حال عدم ظهور اسم اللغة العربية في .5

أي  – Add Language القائمة، اضغط

من أسفل القائمة، ثم اختر  -إضافة لغة 

 اللغة العربية لتضاف للقائمة

حتى تظهر خيارات الخدمة باللغة العربية، .6

اضغط على أيقونة النقاط أمام اسم 

اللغة العربية من القائمة ثم اضغط 

Move to the top –  أي الانتقال إلى أعلى

حتى تصبح اللغة العربية في رأس  -

 القائمة

أغلق المتصفح بالكامل ثم افتح صفحة .7

 جديدة للدخول على صفحة الخدمة
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 2.0رقم النسخة: 

 January  - 2021 – 03تاريخ النسخة: 

 Internet Explorerالتغيير إلى اللغة العربية باستخدام متصفح : 3من  3

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 تغيير لغة الخدمة يعتمد على تغيير لغة المتصفح، ادناه طريقة التغيير إلى

 Internet Explorerاللغة العربية باستخدام متصفح 

 ، اضغط أيقونةInternet Explorer من أحد صفحات المتصفح.1

التي تظهر في الاعلى في الزاوية كما موضح في الصورة ثم  العتلة

 خيارات الإنترنتأي  –Internet Optionsاختر 

في  -أي لغات – Languagesمن النافذة الجديدة، اضغط .2

 أسفل النافذة

أي  – Set Language Preferencesمن النافذة التالية، اضغط .3

 تحديد تفضيلات اللغة

ستظهر قائمة اللغات المتاحة، حال عدم ظهور اسم اللغة العربية .4

من  -أي إضافة لغة  – Add Languageفي القائمة، اضغط 

 أعلى القائمة، ثم اختر اللغة العربية لتضاف للقائمة

حتى تظهر خيارات الخدمة باللغة العربية،حدد سجل اللغة .5

حتى تصبح  -أي الانتقال إلى أعلى  –Move Upالعربية ثم اضغط 

 اللغة العربية في رأس القائمة

أغلق المتصفح بالكامل ثم افتح صفحة جديدة للدخول على .6

 صفحة الخدمة
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 2.0رقم النسخة: 

 January  - 2021 – 03تاريخ النسخة: 

 تغيير كلمة المرور للحساب التدريبي –خدمة للمتدرب 

 : الدخول إلى صفحة الخدمة1من  1

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 الخدمةخطوات الدخول إلى صفحة 

  http://rayat.tvtc.gov.saمن صفحة رايات .1

 استعادة كلمة المرور للمتدربيناختر ، المتدربينمن نافذة .2

رقم الهوية و رقمك التدريبي ، أدخل في صفحة تغيير كلمة المرور.3

 موافقوالرمز الظاهر حسب الصورة ثم اضغط 

ستظهر لك رسالة تشعرك بأنه سترسل رسالة نصية إلى رقم .4

جوالك المسجل يتضمن رقم مرجعي تدخله حتى يمكن لك 

 لتنفيذ ذلك نعمإدخال كلمة المرور الجديدة، اضغط 

 



    الشامل لخدمات المتدربين الذاتيةلدليل ا                        
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 2.0رقم النسخة: 

 January  - 2021 – 03تاريخ النسخة: 

 تطبيق رايات للهواتف الذكية

 تنزيل التطبيق: 1من  1

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

خطوات تنزيل التطبيق: 

، في محرك البحث، ابحث Google Play أو  App Storeفي .1

 ، ثم قم بتنزيل التطبيقRayatباسم التطبيق 

 


