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:لمتابعة عملية التخريج، الملاحظات التالية يجب وضعها في الاعتبار 

طورت حديثا خدمة التخريج الآلي، والتي تنفذ جميع خطوات التخريج بشكل آلي، لمزيد من التفاصيل يرجى  :ملاحظة.1

 خدمة التخريج الآليالرجوع للدليل المنشور بعنوان دليل 

 تنفذ عملية التخريج في نهاية الفصل من نظام رايات باتباع المراحل التالية:.2

 في هذه المرحلة تنفذ عملية يحصر فيها النظام آليا قائمة  ،للتخرجإعداد مجموعة المؤهلين : 1مرحلة

 المؤهلين للتخرج في الفصل المعني

 في هذه المرحلة وبعد تحديث  ، الإطلاع على مجموعة المتدربين المحدثة والتحقق من صحتها: 2مرحلة

ن مع إمكانية التعديل مجموعة المؤهلين للتخرج، تراجع هذه القائمة للتحقق من صحة بيانات المتدربي

 عليها

 في هذه المرحلة تنفذ عملية تنش ئ لهؤلاء  ،إنشاء سجل شهادة لمجموعة المؤهلين للتخرج: 3مرحلة

 الخريجين سجلات تتضمن بيانات شهادة التخرج في نظام رايات

 في هذه المرحلة يحدد بيانات التخرج المشتركة لهؤلاء  ،الإدخال الجماعي لبيانات التخرج: 4مرحلة

 الخريجين لتضاف بشكل جماعي إلى سجلاتهم

 في هذه المرحلة تنفذ عملية ليعين النظام حالة تعيين حالة خريج لسجلات المتدربين الفصلية: 5مرحلة ،

 خريج كحالة فصلية لسجلات هؤلاء الخريجين

 مسؤول النظام في الوحدة التدريبيةن صلاحيات تنفيذ عملية التخريج متاحة الآن ضم.3

 SH17ورمزه المتدربون الخريجون للاستعلام عن بيانات المتدربين الخريجين، من نظام التقارير يمكن البحث عن تقرير .4

 في تقرير وثيقة التخرج من نظام التقارير طباعة وثيقة التخرج ستكون متاحة.5

 تقرير السجل التدريبي في نظام التقاريرطباعة السجل التدريبي ستكون متاحة في .6

 يمكن تنفيذ عملية التخريج لمتدرب معين أو عدة متدربين، إذ أن العملية تضيف آليا باقي المتدربين المؤهلين للتخرج.7

استعلام  في حال عدم ظهور متدرب ضمن الخريجين تحقق من أن يتضمن له بيانات مطابقة بتاريخ حديث من شاشة.8

 SMICRLT رمزها  ةنتائج المطابق
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 تنفيذ عملية التخريج للمؤهلين للتخرج: 3من  2

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 :المؤهلين للتخرج:إعداد مجموعة أولا 

لدخول الشاشة المطلوبة: من محرك البحث في الصفحة .1

، اضغط على استخلاص اختيار المجموعاتالرئيسية، أدخل 

للتحقق رمز الشاشة هو  –النتيجة المطابقة للبحث 

GLBDATAسينتقل النظام إلى الشاشة المعنية ، 

 تنفيذاضغط .2

 DATABASEأدخل في حقل الطابعة: .3

، تحقق مجموعة اختيارلتنفيذ العملية على مجموعة المتدربين .4

من الحقول التالية )يجب أن تكون الأحرف جميعها كبيرة 

Capital:) 

( معرف الاختيار: 01حقل :) 

TRAINEES_ELIGIBLE_TO_GRADUATE 

( 06حقل): :رمز الطلبSTUDENT  

( 07حقل):  :رقم منش ئ جامعي لمعرف الاختيار

SAISUSR 

 حفظثم  تقديمفي المربع التالي، اضغط على أمر  

:لنظهر الحقول التالية 

 ( 88حقل :)TERM  رمز الفصل أدخل

 المعني

( 88حقل :)LEVEL  أدخل رمز المرحلة

 AS الدبلومالتدريبية )مثال: رمز مرحلة 

 (UG البكالريوسورمز مرحلة 

 بعد اختيار جميع المتغيرات والتأكد منها انتقل إلى المربع التالي.5

، مع تعبئة حفظ مجموعة الخواص باسم، اختر التقديمفي قسم .6

 الاسم حقل 

 حفظاضغط امر .7

 



 

Page 3 of 7 
 

 3.2رقم النسخة: 

 MAR - 2019 – 17تاريخ النسخة: 

 تنفيذ عملية التخريجدليل 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

:الإطلاع على مجموعة المتدربين المحدثة والتحقق من صحتها ثانيا: 

لدخول الشاشة المطلوبة: من محرك البحث في الصفحة .1

، اضغط بيانات استخلاص اختيار المجموعات الرئيسية، أدخل 

للتحقق رمز الشاشة هو  –على النتيجة المطابقة للبحث 

GLAEXTR سينتقل النظام إلى الشاشة المعنية ، 

عبئ الحقول التالية )يجب أن تكون الأحرف جميعها كبيرة .2

Capital:) 

:أدخل  رمز الطلب STUDENT 

أدخل  معرف الاختيار:

TRAINEES_ELIGIBLE_TO_GRADUATE -  اختر

القيمة من القائمة، في القائمة حدد على سجل هذه 

القيمة عدة مرات حتى تحدد ثم اضغط اختيار من 

 أسفل يسار الشاشة

 تنفيذاضغط .3

ستظهر قائمة المتدربين الحالية، يمكن مراجعتها والتحقق أن .4

المتدربين المضافين هو المعنيين بتنفيذ العملية المعنية، كما يمكن 

 التعديل عليها يدويا حسب الآتي:

 من  إدراجلإضافة سجل متدرب، اضغط أيقونة

 أعلى يسار الشاشة

 من  حذفلحذف سجل متدرب، اضغط أيقونة

 أعلى يسار الشاشة

 حفظحال تنفيذ تعديلات على القائمة، اضغط  
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 إنشاء سجل شهادة لمجموعة المؤهلين للتخرجثالثا: تنفيذ عملية: 

لدخول الشاشة المطلوبة: من محرك البحث في الصفحة .1

، اضغط على إنشاء شهادة حصيلة المتعلمالرئيسية، أدخل 

، SHRROUTللتحقق رمز الشاشة هو  –النتيجة المطابقة للبحث 

 سينتقل النظام إلى الشاشة المعنية

 تنفيذاضغط .2

 DATABASEأدخل في حقل الطابعة: .3

، تحقق مجموعة اختيارلتنفيذ العملية على مجموعة المتدربين .4

من الحقول التالية: )يجب أن تكون الأحرف جميعها كبيرة 

Capital) 

( 01حقل :)طلب اختيار المجموعة: STUDENT  

: معرف اختيار المجموعة(: 02حقل )

TRAINEES_ELIGIBLE_TO_GRADUATE 

( 03حقل :)معرف مستخدم اختيار المجموعة :

SAISUSR  

( 04حقل :)رقم حساب المستخدم اختيار المجموعة :

ثم رمز الوحدة ثم رقم  TVTCوالمكون من  المستخدم

مثال:  الحاسب من سبع خانات،

(TVTC1114567890) 

 من أسفل قائمة الحقول، اضغط السهم الأيسر

 للانتقال إلى الصفحة التالية

( 13حقل :) أدخل رمز : رمز الفصل الدراس ي الساري

 الفصل المعني

( تطبيق المقررات: أدخل 14حقل :)Y 

( 15حقل :) وضع التشغيل: أدخلU 

( 16حقل :)وضع الطباعة :S 

 بعد اختيار جميع المتغيرات والتأكد منها انتقل إلى المربع التالي.5

، مع تعبئة حفظ مجموعة الخواص باسماختر  ،التقديمفي قسم .6

  الاسمحقل 

 حفظاضغط امر .7
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:رابعا: الإدخال الجماعي لبيانات التخرج 

لدخول الشاشة المطلوبة: من محرك البحث في الصفحة .1

، اضغط على الإدخال الجماعي لنتائج التخرجالرئيسية، أدخل 

  SHAMDEGللتحقق رمز الشاشة هو  –النتيجة المطابقة للبحث 

 دخل الآتي:أ، معايير المجموعةتحت قسم  ،البحثتبويب في .2

:الطلب STUDENT 

 :معرف الاختيار 

TRAINEES_ELIGIBLE_TO_GRADUATE 

:معرف المنش ئ SAISUSR 

:والمكون من  رقم حساب المستخدم المستخدم

TVTC  ثم رمز الوحدة ثم رقم الحاسب من سبع

 (TVTC1114567890مثال: ) ،خانات

 تحديثمن الأعلى اضغط على تبويب .3

 ، أدخل الآتي:قيم تحديث التخرجتحت قسم .4

:أدخل الفصل المعني فصل التخرج 

:أدخل  حالة التخرجWG  مؤهل للتخرجأي 

 تاريخ النهاية المعرف نفس تاربخ التخرج: أدخل

تاريخ النهاية ، 143810)مثال: لفصل  للفصل المعني

 (24/04/1439 المعرف هو 

حالة الشهادة/الدرجة العلمية: أدخل AW  تم أي

 تخريجه

قائمة بالمتدربين  تظهر لالنتائج من الأعلى اضغط على تبويب .5

 المؤهلين للتخرج

، اضغط النتائجلتحديث بيانات التخرج في سجلاتهم، تحت قسم .6

 تحديد الكل

 ثم حفظ التقديم، اضغط مؤشر التقديممن قسم .7

تحت  نعمالذين حدثت بياناتهم بنجاح سيظهر في سجلهم عبارة .8

 تحديث النتائجعمود 
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خريج لتظهر كحالة فصلية في سجلات المتدربين: خامسا: تعيين حالة 

لدخول الشاشة المطلوبة: من محرك البحث في الصفحة .1

، اضغط على تقرير تحديث حالة الشهادةالرئيسية، أدخل 

، SHRDEGSللتحقق رمز الشاشة هو  –النتيجة المطابقة للبحث 

 سينتقل النظام إلى الشاشة المعنية

 تنفيذاضغط .2

 DATABASEبعة: أدخل في حقل الطا.3

، تحقق مجموعة اختيارلتنفيذ العملية على مجموعة المتدربين .4

من الحقول التالية: )يجب أن تكون الأحرف جميعها كبيرة 

Capital) 

( 01حقل :)طلب اختيار المجموعات: STUDENT  

: تحديد اختيار المجموعات(: 02حقل )

TRAINEES_ELIGIBLE_TO_GRADUATE 

( 03حقل :) اختيار المجموعةمنش ئ :SAISUSR  

( 04حقل :) :الفصل الدراس ي المستخدم للتقرير

 أدخل الفصل المعني

( 05حقل :) وضع التدقيق أو التحديث: أدخلU 

( 06حقل :) رمز حالة الشهادة الحالية: أدخلAW 

( 07حقل :) رمز حالة الشهادة الجديدة: أدخلAW 

 من أسفل قائمة الحقول، اضغط السهم الأيسر

 للانتقال إلى الصفحة التالية

( حالة الطالب الجديد: أدخل 14حقل :)IG أي 

 كرمز للحالة الفصليةخريج 

( 15حقل :) :فصل دراس ي ساري لحالة الطالب

 رمز الفصل المعنيأدخل 

 بعد اختيار جميع المتغيرات والتأكد منها انتقل إلى المربع التالي.5

، مع تعبئة باسم حفظ مجموعة الخواصاختر  ،التقديمفي قسم .6

  الاسمحقل 

 حفظاضغط امر .7
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 : تسجيل رقم تسلسل وثيقة التخرج3من  3

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 تسجيل رقم تسلسل وثيقة التخرجخطوات: 

رمز للمتدرب، يجب الحرص على إدخال  بعد طباعة وثيقة التخرج.1

تعليقات في شاشة  -حسب المرحلة التدريبية  – الوثيقة

 في اليسار صورة توضح هذا الأمر -  SPACMNTرمزها  الأشخاص

 

حدد نوع 

الرمز حسب 

المرحلة 

 التدريبية

أدخل رمز 

الوثيقة في 

مربع 

 التعليقات


