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 1.0رقم النسخة: 
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 جراء التسجيل الآلي لرزم المستمرينإدليل 

 نراء التسجيل الآلي لرزم المستمريجإدليل 

 : ملاحظات4من  1

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

:الملاحظات التالية يجب مراعاتها عند تنفيذ الإجراء 

 فقط الرزم للمستمرين أعمال تسجيل حسين وتسهيلت تطوير هذا الإجراء كجزء منم ت.1

 يوفر الخصائص التالية:سأن الإجراء إذ .2

 للمتدرب في  ون أن يوقف ذلك تسجيل باقي الشعبد استثناء الشعب التي لديها أخطاء تسجيل آليا ، بحيث يتمرزم المستمرينلتنفيذ تسجيل جماعي إمكانية

 الرزمة المحددة له

 ليتم معالجة أخطاء التسجي وبناء عليهمراجعة أخطاء التسجيل ضمن تقرير خاص في نظام التقارير، إمكانية 

لتي تم معالجة أخطاءها اآليا تسجيل باقي شعب الرزمة يقوم بحيث  ،حال تم معالجة أخطاء الشعب يمكن إعادة تنفيذ الإجراء 

 تم تعيين او ربط الرزمة المناسبة لكل متدرب مستمر أنتنفيذ هذا الإجراء، يرجى التحقق بقبل البدء .3

 :تيلتنفيذ الآ يلالدل ذلك، يتم اتباع عدب.4

 عين لهم رزمة بنجاح الذين للمستمرين خاصة عةإعداد مجمو  

 الشعب التي لديها أخطاء تسجيل مع استثناء في الرزم المحددة لهم المستمرينتسجيل مجموعة عملية خاصة لتنفيذ 

 التسجيل أخطاءتسجيل رزم المستمرين موضح فيه الشعب المستثناة و  تقرير لنتائج اعمالاستخراج 
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 عداد مجموعة خاصة للمستمرين الذين عين لهم رزمة بنجاح إ: 4من  2

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

:ين عين لهم رزمة بنجاحخاصة للمستمرين الذ عداد مجموعةإخطوات  أولا: 

لدخول الشاشة المطلوبة: من محرك البحث في الصفحة الرئيسية، .1

، اضغط على النتيجة المطابقة استخلاص اختيار المجموعاتأدخل 

، سينتقل النظام إلى GLBDATAللتحقق رمز الشاشة هو  –للبحث 

 الشاشة المعنية

 تنفيذاضغط .2

 DATABASEأدخل في حقل الطابعة: .3

، عبئ الحقول مجموعة اختيارلتنفيذ العملية على مجموعة المتدربين .4

 (:Capitalالتالية )يجب أن تكون الأحرف جميعها كبيرة 

( معرف الاختيار:01حقل : ) CURR_TRAIN_BLOCK 

( رمز الطلب:06حقل : )STUDENT  

( رقم منش ئ جامعي لمعرف الاختيار:07حقل : ) SAISUSR 

 حفظ(ثم )تقديم( في المربع التالي، اضغط على أمر( 

 قم بإدخال الآتي:ر حقول إضافة، لذلك ستظهيجة نت.5

LEVEL : :أدخل رمز المرحلة التدريبية، مثالAS – ،أو  دبلوم

 للتطبيق على جميع المراحل %

CAMPUS:  الوحدة التدريبيةأدخل رمز 

DEPTARTMENT : 402، مثال: القسمأدخل رمز – 

 لأقساماللتطبيق على جميع  %أو  ،انيكيةالتقنية الميك

PROGRAM : رمز البرنامج، مثال: أدخلTCASD0302 – 

  للتطبيق على جميع البرامج %أو  تقنية، –فني دعم 

COHORT : :144320أدخل رمز الدفعة، مثالAS –  دفعة

 دفعاتالللتطبيق على جميع  %أو ، 144320دبلوم لفصل 

ATTRIBUTE : 2او الصباحي تدريب لل – 1أدخل – 

 للتطبيق على الجميع %أو  ،المسائيللتدريب 

مع تعبئة حقل ، حفظ مجموعة الخواص باسماختر التقديم، في قسم .6

  الاسم

 حفظ.ثم المربع التالي بعد اختيار جميع المتغيرات والتأكد منها انتقل إلى .7

 



 

Page 3 of 5 
 

 1.0رقم النسخة: 

 March - 2023 – 01تاريخ النسخة: 

 جراء التسجيل الآلي لرزم المستمرينإدليل 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

:طريقة الإطلاع على مجموعة المتدربين المحدثة والتحقق من خطوات  ثانيا

 :صحتها

لدخول الشاشة المطلوبة: من محرك البحث في الصفحة .1

، اضغط بيانات استخلاص اختيار المجموعات الرئيسية، أدخل 

للتحقق رمز الشاشة هو  –على النتيجة المطابقة للبحث 

GLAEXTR سينتقل النظام إلى الشاشة المعنية ، 

عبئ الحقول التالية )يجب أن تكون الأحرف جميعها كبيرة .2

Capital:) 

:أدخل  رمز الطلب STUDENT 

:أدخل  معرف الاختيار CURR_TRAIN_BLOCK – 

القائمة حدد على سجل ، في القيمة من القائمةاختر 

هذه القيمة عدة مرات حتى تحدد ثم اضغط اختيار 

 من أسفل يسار الشاشة

 تنفيذاضغط .3

ستظهر قائمة المتدربين الحالية، يمكن مراجعتها والتحقق أن .4

المعنية، كما يمكن  العمليةالمتدربين المضافين هو المعنيين بتنفيذ 

 التعديل عليها يدويا حسب الآتي:

من  إدراجمتدرب، اضغط أيقونة  لإضافة سجل

 أعلى يسار الشاشة

 من  حذفلحذف سجل متدرب، اضغط أيقونة

 أعلى يسار الشاشة

 حفظحال تنفيذ تعديلات على القائمة، اضغط  
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 إضافة شعب الرزمةخطوات: 

لدخول الشاشة المطلوبة: من محرك البحث في الصفحة الرئيسية، .1

، اضغط على النتيجة المطابقة التحكم بمجموعة التسجيلأدخل 

، سينتقل النظام إلى SFABLCKلشاشة هو للتحقق رمز ا –للبحث 

 الشاشة المعنية

 المجموعةفي  الرزمةرمز  و الفصل الدراس ي  رمز الفصل في أدخل.2

  تنفيذاضغط .3

الحد الأقص ى للتعيين المسبق أدخل سعة المجموعة في حقل .4

 للمجموعات

 : سعة المجموعة = أقل سعة لشعبة مضافةملاحظة.5

 من أسفل الصفحة إدخالاضغط أيقونة .6

 الخاص بالشعب المعنية بضمها للرزمةالرقم المرجعي للمقرر أدخل .7

  حفظاضغط .8

ستظهر باقي تفاصيل الشعبة في أسفل شعبة معينة  تحديد سجل عند.9
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 ربط للرزم قواعدإنشاء خطوات: 

لدخول الشاشة المطلوبة: من محرك البحث في الصفحة الرئيسية، .1

 –، اضغط على النتيجة المطابقة للبحث تعريف قاعدة المجموعةأدخل 

، سينتقل النظام إلى الشاشة SFABRDFللتحقق رمز الشاشة هو 

 المعنية

  تنفيذاضغط  ثمالفصل الدراس ي أدخل .2

 تصفية، اختر أيقونة تعريف قواعد المجموعةمن يسار شريط .3

رمز الوحدة ثم أدخل  الفرع، اختر إضافة حقل آخر... من حقل .4

 التدريبية

، لعرض -من اليسار  – انتقال تحديد رمز الوحدة، اضغط امر بعد .5

 القواعد المعرفة حالية والخاصة بالوحدة التدريبية

، في الزاوية في أعلى اليمين، Xفي حال عدم ظهور نتائج، اضغط أيقونة .6

 ليظهر سجل جديد فارغ لإدخال بيانات القواعد

 ة للحقول التالية:في قسم تعريف قواعد المجموعة، أدخل القيم المناسب.7

1أدخل   :الأولوية 

 أدخل رمز الوحدة التدريبية: الفرع 

مثال: أدخل رمز المرحلةالتدريبية  :المرحلةAS  أو  للدبلوم UG 

 بكالريوس

0401مثال:  أدخل رمز البرنامج/التخصص  : البرنامجASASTC 

مسائي – 2ي أو صباح – 1:  خصائص الطالب 

مثال:  – أدخل رمز دفعة المستجدين :الدفعةAS 143720-

لدفعة  – 143720UGأو  143720لدفعة الدبلوم في فصل 

  143720البكالريوس في فصل 

اختيار المجموعة مطلوبلحقل  ضع صح 

 السماح بتغيير المجموعةمن حقل احذف صح 

 نشطلحقل ضع صح   

 من أسفل يسار الصفحةالقسم التالي اضغط أيقونة .8

 ، أدخل بيانات الرزمة حسب الآتي:المجموعةفي قسم .9

:أدخل رمز الرزمة/ المجموعة المعنية  المجموعة 

اختيار المجموعة مطلوبلحقل  ضع صح 

 إضافة وحذف المقرراتمن حقل غير مسموح اختر 
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 تنفيذ عملية التعيين الآلي للرزم:خطوات 

لدخول الشاشة المطلوبة: من محرك البحث في الصفحة الرئيسية، .1

، اضغط على النتيجة عملية التعيين المسبق لمجموعات الطالبأدخل 

، سينتقل النظام SFPSBPAلتحقق رمز الشاشة هو ل –المطابقة للبحث 

 إلى الشاشة المعنية

 تنفيذاضغط .2

 DATABASEانتقل الى المربع التالي أدخل في حقل الطابعة: .3

، عبئ الحقول مجموعة اختيارلتنفيذ العملية على مجموعة المتدربين .4

 (Capitalيجب أن تكون الأحرف جميعها كبيرة )التالية: 

 رمز الفصل الدراس ي الحالي ( :01حقل ).5

 NEW_TRAINEES ( : معرف الاختيار:02حقل ).6

  STUDENT:( : تطبيق الاختيار03حقل ).7

 SAISUSR: الاختيار( : رقم تعريف منش ئ 04حقل ).8

: )رقم حساب المستخدم مثال:  ( : معرف اختيار المستخدم05حقل ).9

TVTC1234567890) 

 TCASD0302مثال:  – ( : رمز البرنامج09حقل ).10

TCبمعنى كلية تقنية : 

ASDشهادة دبلوم : 

0302  هذا المثال: رمز تخصص الدعم ل –: رمز التخصص

 الفني

سهم الأيسر للانتقال إلى الصفحة من أسفل قائمة الحقول، اضغط ال.11

 التالية

 أدخل الحقول التالية:.12

( 13حقل: )  : نوع الترتيبA 

( 15حقل: )  : تجاوز المجموعة المعينة؟Y 

( 16حقل: )  : التحقق من السعة؟Y 

( 17حقل: )  : إنشاء إذن التجاوز؟N 

( 18حقل: )  : تقرير مفصلY 

( 19حقل: )  أدخل وضع التشغيل : أدخلU للتنفيذ 

( 20حقل: )  : الخطة الدراسيةA 

، مع تعبئة حقل حفظ مجموعة الخواص باسم، اختر التقديمفي قسم .13

 الاسم 

 والتأكد منها، انتقل إلى المربع التالي واحفظ.بعد اختيار جميع المتغيرات .14

راجعة مثم اختر  –شة من أعلى يسار الشا –متعلق بهاضغط أيقونة .15

 .للتحقق ان من تعيين رزمة لكل متدرب النتائج

اختر الخيار الأول، ليعرض تقرير فني إلى المتدربين اسم الملف من حقل .16

 الذين لم يعين له رزمة مع تحديد السبب

 تعذر فتح هذا التقرير يشير بأن العملية لم تنتهي بعد ملاحظة:.17

المتدربين الذين لم يعين له رزمة سيكون امام رقمهم التدريبي أحد .18

 العبارتين التاليتين:

 عبارة(No Rule for Student) –  ق أي قاعدة طب 
 
أي لم ت

 على سجل  هذا المتدرب

 عبارة(No Capacity) – ب بالرزم ي تعذر ربط المتدر أ

 لامتلاء سعة الرزمة

في حال وجود إحدى هاتين العبارتين في تقرير العملية، يجب ملاحظة: .19

ذ العملية مرة  ف  ن 
 
ع القواعد والرزم المنشأة مرة أخرى ثم ت راج 

 
أن ت

ضمن ربط جميع المتدربين بالرزم بشكل صحيح  أخرى حتى ي 
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 طريقة مراجعة نتائج تنفيذ عملية التعيين الآلي للرزم :9من  8

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 طريقة مراجعة نتائج تنفيذ عملية التعيين الآلي للرزمخطوات: 

بعد تنفيذ العملية ومراجعة النتائج بعرض الملف، في هذا الملف .1

ستظهر قائمة المتدربين مع توضيح هل عينت رزمة للمتدرب 

سبب منع ذلك، يمكن تصنيف الحالات التي بنجاح أو هناك 

 ستظهر في الملف إلى الحالات التالية:

 في هذه الحالة  :متدرب عينت رزمة له بنجاح

التي عينت له الرزمة  رمز سيظهر امام رقم المتدرب 

وتظهر صيغتها حسب الصورة الأولى الموضحة في 

 اليسار

 متدرب تعذر تعيينه لرزمة بسبب عدم إيجاد قاعدة

في هذه الحالة ستظهر أمام رقم  :زمة تنطبق عليهر 

أي لا  -  No Rule for Studentالمتدرب رسالة خطأ 

في هذه توجد قاعدة تنطبق على سجل المتدرب، 

الحالة يجب مراجعة سجل المتدرب والتحقق ان 

 عرفت قاعدة رزمة تنطبق تماما على سجل المتدرب

 سعة الرزم متدرب تعذر تعيينه لرزمة بسبب امتلاء

في هذه الحالة ستظهر أمام رقم المتدرب  :المناسبة

ي لا توجد سعة أ -  No Capacityرسالة خطأ 

سعة الرزم في هذه الحالة يجب مراجعة متاحة، 

الحالية المعرفة ضمن القاعدة التي تنطبق على 

 المتدرب

حال حصل تعديل على قواعد الرزم او  :1 ملاحظة

التعيين الآلي حسب التحديثات سعة الرزم، لتطبيق 

 الجديدة، تنفذ العملية المعنية من جديد

 لا يعني أن يعين للمتدرب رزمة بنجاح،  :2ملاحظة

، يبقى تنفيذ ذلك أن الرزمة سجلت له بنجاح

المرحلة التالية وهي تسجيل رزم المتدربين والتحقق 

أنها سجلت في جداولهم بنجاح دون وجود أي 

الصيغة التي تظهر لسجل متدرب عين له رزمة صورة توضح الحالة الأولى: 

 بنجاح

رقم 

الجزء  –رمز الرزمة  المتدرب  اسم المتدرب

الجزء  –رمز الرزمة 

الصيغة التي تظهر لسجل متدرب تعذر تعيينه بسبب عدم وجود قاعدة تنطبق صورة توضح الحالة الثانية: 

 عليه

رقم 

 المتدرب

رسالة خطأ تشير أن لا توجد قاعدة تنطبق  اسم المتدرب

 على سجل المتدرب

 تعيينه بسبب امتلاء سعة الرزم المناسبةالصيغة التي تظهر لسجل متدرب تعذر صورة توضح الحالة الثالثة: 

رقم 

 المتدرب

 رسالة خطأ تشير امتلاء سعة الرزم المناسبة اسم المتدرب

NO CAPACITY 
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  المستمرينعملية التسجيل الآلي لرزم  فيذنت: 4من  3

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 لي لرزم المستمرينتسجيل الآالخطوات تنفيذ عملية: 

، للتحقق رمز الشاشة هو العمليةشاشة بدء  اسم الشاشة أدخل.1

GKAPPLN، 

 –سجيل الرزم المستمرين تاختر رمز العملية في حقل .2

AUTO_BLOCK_REGISTRATION 

 –سجيل الرزم المستمرين تاختر  مجموعة القواعدفي حقل .3

AUTO_BLOCK_REGISTRATION 

 يسار الشاشة من أعلى – تنفيذاضغط .4

 تحديث، اختر التنفيذ وضع، من حقل خاصية بدء العمليةتحت قسم .5

 ، حدد الحقول التالية:تفاصيل العمليةتحت قسم .6

 أدخل  :التسجيل الحالي للمتدرب؟حذفY لتفعيل هذه ،

ة، اذ ستقوم العملية بحذف تسجيل الحالي الخاصي

، N دخلألجميع المتدربين قبل تسجيلهم في الرزمة، أو 

 لعدم تنفيذ اي اجراء حذف للتسجيل

أدخل  :الطاقة الاستيعابية للشعب؟طي تخY لتفعيل ،

ن في هذه الخاصية، اذ ستقوم العملية بتسجيل المتدربي

الشعبة حتى لو اجتاز عدد المسجلين عدد مقاعد الشعبة 

 ، لعدم تنفيذ ذلكN المعرفة، أو 

صل التسجيلفأدخل رمز  :التدريبيصل الف 

أمر  اضغطتفاصيل العملية عد تعبئة الحقول، من أسفل قسم ب.7

 تشغيل الآن

 يمة اخرى غير المحدد في الخطوات،حال تم ادخال ق ملاحظة هامة:.8

هذا لن يوقف العملية من البدء بالتشغيل، لذلك ينصح بمراجعة 

 القيم المدخلة وأن تكون أحرف كبيرة

سيظهر النظام إشعار بتعذر استخدام شاشات اخرى حتى انتهاء تنفيذ .9

 للمتابعة نعمالعملية، اختر 

 لتنفيذ العملية موافقضغط ا.10
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 1.0رقم النسخة: 

 March - 2023 – 01تاريخ النسخة: 

 جراء التسجيل الآلي لرزم المستمرينإدليل 

  رض تقرير نتائج تسجيل الرزم للمستمرين وأخطاء التسجيلع: 4من  4

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

  

 عرض تقرير نتائج تسجيل الرزم للمستمرين وأخطاء التسجيلخطوات : 

بعد الدخول إلى نظام التقارير من صفحة رايات الرئيسية، في .1

محرك البحث الموجود في أعلى يسار الصفحة، أدخل اسم التقرير 

 SF99و رمز التقرير أ طاء عملية تسجيل الرزم للمستمريناخ

 شاشة تحديد قيم التقرير، حدد القيم المعنيةستظهر .2

من أعلى  Reportلعرض التقرير حسب القيم المحددة، اضغط .3

 اخطاء عملية تسجيل الرزم للمستمرينالشاشة ثم اختر 

الموجود بجانبه، نتيجة  RUNبعد اختيار اسم التقرير، اضغط .4

 صيفة ملف اكسللذلك سيعرض النظام بيانات التقرير في 

 يمكن حفظه وطباعته

 

 


